
2020年１月６日にハローワークのシステムが変わります。

多くの求職者の方々に、より詳しい求人情報や事業所情報を提供できるよう、求人票の様式
を変更します。

今回の求人票の様式の変更に伴い、2019年12月末までの間、求人申込みに当たっては、次
の点についてご理解・ご協力をお願いいたします。

なお、新たに追加でご登録いただく必要のある情報については、リーフレット「2020年1月6
日から 求人票が変わります その２」をご覧ください。

2020年１月６日以降、求人の申込み方法などもより便利になります。詳細については、
リーフレット「2020年1月6日からハローワークの利用方法が変わります」をご参照ください。

2019年10月～12月に求人申込みを行う事業主の皆さまへ
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求人票からなくなる情報

2020年１月6日から求人票が変わります その１

１

登録情報 留意点

１ 事業所所在地－もより駅（所要時間）
（事業所登録シート3欄）

交通手段の選択肢（車）追加に伴い、所要時間が表示されなくなります。
所要時間は、もより駅名欄にまとめて記入してください。
（注：2020年1月６日以降はあらためて所要時間欄に登録できるようになります。）

2 企業年金－税制適格年金
（事業所登録シート４欄、求人申込書10欄）

求人票から欄がなくなりますので、登録不要です。

3 事業所－Ｅメール
（事業所登録シート６欄）

求人票から欄がなくなります。
応募者の連絡先などとして利用するアドレスは、「選考－担当者－Ｅ
メール」欄（19欄）に記入してください。

4 住込
（求人申込書６欄）

求人票から欄がなくなります。
住込求人の場合は、「入居可能住宅」欄（12欄）を「あり」とした上で、
「求人条件にかかる特記事項」欄（20欄）に「住込」と記入してください。

5 就業時間－特定曜日のみ(2)(3)
（求人申込書7欄）

求人票から欄がなくなります。
該当する場合は、「就業時間に関する特記事項」欄（20欄）に記入してく
ださい。

6 マイカー通勤に関する特記事項
（求人申込書16欄）

求人票から欄がなくなります。
特記事項がある場合は、「求人条件にかかる特記事項」欄（20欄）に記入
してください。
（注：2020年1月６日以降は駐車場の有無を登録できるようになります。）

7 選考結果通知－○日後
（求人申込書19欄）

求人票から欄がなくなります。
「求人条件にかかる特記事項」欄（20欄）に記入してください。
（注：2020年1月６日以降は書類選考と面接選考の各通知時期を登録する方式に変わります。）

8 ハローワークからの優先連絡方法
（求人申込書19欄）

求人申込書から欄がなくなりますので、登録不要です。
（注：求人票には掲載されない情報です。）

求人票の様式の見直しにより、
■求人票からなくなる情報があります → 詳細は①へ
■表示可能文字数が減少するものがあります → 詳細は②へ
■求人票の表示情報を集約するものがあります → 詳細は③へ

以下の登録情報欄がなくなります。
お手数ですが、留意点をご覧いただき、別欄に記入いただくようお願いします。



登録情報 留意点

１ 雇用期間
（求人申込書4欄）

期間（○年○月○日～○年○月○日）と月数（○ヶ月）の両方を登録している場合は、
新求人票では期間のみが表示されます。

２
週所定労働日数
（パートの場合）
（求人申込書7欄）

期間（週○日～○日）の下限と上限のいずれも登録しており、かつ「以内・程度・以
上」のいずれかを登録している場合は、新求人票では期間のみが表示されます。「以
内・程度・以上」は表示されません。

3 週休二日制－隔週
（求人申込書8欄）

「隔週」は「その他」に統合されます。
「隔週」である旨を「休日、週休二日制のその他の場合」欄（８欄）に記入してくださ
い。

4 昇給
（求人申込書17欄）

新求人票では「昇給制度の有無」欄を新設します。登録内容に応じ、「前年度実績あ
り」の場合は「昇給制度あり」、「前年度実績なし」の場合は「昇給制度なし」と自動
表示します。実態と異なる場合は「求人条件にかかる特記事項」欄（20欄）に、以下の
とおり記入してください。
・前年度実績は「あり」だが制度はない場合：「昇給制度：制度なし 前年度実績あり」
・前年度実績は「なし」だが制度はある場合：「昇給制度：制度あり 前年度実績なし」

5 賞与
（求人申込書18欄）

新求人票では「賞与制度の有無」欄を新設します。登録内容に応じ、「前年度実績あ
り」の場合は「賞与制度あり」、「前年度実績なし」の場合は「賞与制度なし」と自動
表示します。実態と異なる場合は「求人条件にかかる特記事項」欄（20欄）に、以下の
とおり記入してください。
・前年度実績は「あり」だが制度はない場合：「賞与制度：制度なし 前年度実績あり」
・前年度実績は「なし」だが制度はある場合：「賞与制度：制度あり 前年度実績なし」
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選考方法「その他」
通知方法「その他」
（求人申込書19欄）

「選考に関する特記事項」欄に集約されます。

7 備考
（求人申込書21欄）

「求人に関する特記事項」欄に集約されます。

求人票の表示可能文字数が減少するもの２

登録情報 表示可能文字数（現在→2020年1月6日以降）

1 学歴（履修科目） （求人申込書3欄） ６４字 → ６０字

2 必要な免許・資格 （求人申込書3欄） ８４字 → ２８字

3 就業場所－もより駅 （求人申込書5欄） ３０字 → ２６字

4 年齢制限の理由 （求人申込書6欄） ３４字 → ３０字

5 休日、週休二日制のその他の場合 （求人申込書8欄） １００字 → ６０字

6 入居可能住宅に関する特記事項 （求人申込書12欄） ３９字 → ３０字

7 託児所に関する特記事項 （求人申込書12欄） ５７字 → ３０字

8 賃金形態等／その他の内容 （求人申込書13欄） ４２字 → ４０字

9 担当者－氏名（ふりがな） （求人申込書19欄） ５２字 → ３０字

10 担当者－Ｅメール （求人申込書19欄） ３００字 → ５６字

11 選考場所－もより駅 （事業所地図登録シート） ３０字 → ２６字

下表の文字数内でご記入ください。
文字数を超過する場合は、超過部分が表示されませんのでご留意ください。

以下の登録情報を集約します。
留意点をご確認の上、必要に応じて別欄にご記入ください。
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求人票の表示内容を集約するもの３
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■事業所登録シート

①-3
①-2

①-1

紫色箇所：①求人票からなくなる情報



②-1 60字まで

②-4 30字まで

②-3 26字まで

②-5 60字まで

②-2 28字まで

①-4

①-5

③-3

①-2「４：税制適格年金」

③-1

③-2

4

■求人申込書（表）
紫色箇所：①求人票からなくなる情報
青色箇所：②表示可能文字数が減少する情報
緑色箇所：③集約する情報
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②-6 30字まで ②-7 30字まで

②-9 30字まで

②-10 56字まで

②-8 40字まで

②-11 もより駅26字まで

①-6

③-6

③-6

①-7

③-7

①-8

③-4

③-5

■求人申込書（裏）
紫色箇所：①求人票からなくなる情報
青色箇所：②表示可能文字数が減少する情報
緑色箇所：③集約する情報
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紫色箇所：①求人票からなくなる情報
青色箇所：②表示可能文字数が減少する情報
緑色箇所：③集約する情報

（表面）

（裏面）

■求人票イメージ

３１年４月１日～９月３０日

「特定曜日のみ」の場合は
表示されなくなります

「税制適格年金」の場合は
表示されなくなります

「住込」の場合は表示さ
れなくなります

「隔週」の場合は「その
他」と表示されます


